
附件：

2018年度省社科规划学科共建项目申报

操作说明

1、2018年度省社科规划学科共建项目通过“广东省社科规划项目申报与评审系统”进行网上申报。申报系统将于2018年11月16日0：00--12月3日中午12：00期间开通。项目申请者及各单位科研管理部门必须在系统开通时间内登陆、填写项目申请书，并完成项目审核工作。请项目申报人按照所在单位科研管理部门的时间要求，填写、提交项目申请书。

2、建议使用360浏览器或chrome浏览器登录项目申报系统进行操作。
3、项目申报者必须注册帐号以后才能填写申请书。操作方法：打开“广东社科规划”网页（网址：http://www.gdpplgopss.gov.cn），点击进入“广东省哲学社会科学规划项目与评审系统”，点击“申报者登录”框内的“注册”按钮，然后按要求填写个人资料。帐号一旦注册不能修改，以后可继续用于省社科规划项目申报，请妥善保存。已注册帐号的申报者，请用已有帐号登陆。

4、帐号注册成功后，项目申报者需先退出申报系统，然后重新登陆，才可以填写项目申请书。操作方法：打开“广东社科规划”网页，点击进入“广东省哲学社会科学规划项目与评审系统”，点击“项目申报”并进入“下一步”，然后填写项目申请书。
　　5、填写项目申请书时请留意内容提示，按要求填入相应的内容。填写过程中，要注意点击各个页面底部的“保存并进入下一步”按钮，才能保存本页已填写的内容。如不能一次填完，必须先保存本页并确认提交，之后再退出系统，以确保已填写的页面保存在系统当中。操作方法：填写完一页内容后，先点击页面下方的“保存并进入下一步”按钮，然后进入申报系统的“确认提交”页并点击“确认提交”按钮。申请书在项目申报者所在单位科研管理部门进行审核之前，仍然可以进行修改。如需修改，仍须按上述方法操作。

6、项目申请书中涉及时间的内容请点击输入框，从弹出的选择框中选择。如系统不能弹出选择框，请检查浏览器是否设置了插件拦截功能。
7、“项目类别”选择：学科共建。

8、“负责人所在单位”按单位公章填写全称，不加二级单位名称。

9、“项目负责人、主要参加者情况”一页内各个栏目内容须顶格填写，文字的中间及后面部分均不加空格或其他字符。

10、“单位代码”一栏，填写项目申报者所在单位科研管理部门的管理员代码（请到所在单位科研管理部门咨询）。“单位代码”必须顶格填写，且数字中间及前后均不能插入任何字符或空格。所在单位无科研管理代码的，不填“单位代码”。
    11、“预期成果”包括“专著”、“研究报告”、“论文”三种形式。其中，“论文”要求包括发表及未发表的论文若干篇，且内容须具有完整性、系统性。一个项目可填写以上一种成果形式，或同时选定其中两种成果形式。特别提示：项目结项提交鉴定的成果，要求与项目申请书中填写的预期成果一致（如同时填写“第一预期成果”和“第二预期成果”，则项目结项时必须同时提交两项成果），请慎重填写。

    12、“课题设计论证”部分录入时，如需进行复制粘贴，请先将文字内容复制到记事本转化为“.txt”格式，然后再粘贴到申报系统（注意：不能直接从word文档复制粘贴到申报系统，否则系统无法正常显示）。表格可以直接从word文档复制粘贴。若有流程图的，必须转换为jpg格式（照片格式）后再上传。
　　13、“推荐人意见”栏须完整录入系统，并由推荐人在纸质申请书中签名确认。
    14、关于申请书下载与打印。申请书填写完毕并确认提交之后，系统页面将显示一个“打印机”图标，点击该图标可将下载并打印申请书。如申请书下载后出现格式错乱现象，请自行调整后再打印。特别提示：下载的项目申请书电子版请自行保存。
 15、“项目负责人所在单位意见”由单位科研管理部门对项目申请书进行审核后填写。单位科研管理部门如不能查找到待审核的项目，或审核项目时显示“权限不符”，请联系项目申报者检查以下两项并重新提交：（1）单位代码有否正确填写；（2）填写完毕或修改之后是否确认提交。

16、关于反馈意见。项目申报者登陆申报系统后，点击页面左侧“项目申报”菜单栏下的“管理项目”子菜单，即可进入项目列表页查看。

17、在本年度省社科规划一般项目、青年项目申报期间已经填写过项目申请书的项目负责人，可在已有项目数据的基础上进行修改，并重新提交。重新提交的操作请见本说明第5条。


